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Gorevli Oldugu Birim Daire Bagkanlig:

Vekalet Edecek

Sube Miidiirii veya Bilgi Islem Daire Baskani’nin gorevlendirecegi uygun

personeller
Nitelikler 2547 say1li YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,
Organizasyondaki Yeri Daire Bagkanligina bagh gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Gorev alanina giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip ederek uygulamalara
yansimasi gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik nihai karar1 almak tizere

Ustlerine iletmek,

Diger birimlerle is iligkileri kurmak, koordinasyon ve is birligi olanaklarini gézetmek ve

degerlendirmek,

Gorev ve sorumluluklart itibartyla gorevlendirilmesi durumunda i¢ egitici olarak egitim

programlarina katilmak

Maiyetindeki personelin yetkinligini ve performansini artirmak {izere egitim ihtiyaclarini tespit
etmek, egitim taleplerini degerlendirmek ve egitim planina dahil edilmek {izere birim amirine

iletmek, is basinda verilecek egitimlerde personeli egitmek ve yonlendirmek,

Gorev alanina giren is siireglerinin belirlenmesi, buna iligkin uygulama sonuglarimin takip

edilmesi, degerlendirilmesi, gerektiginde revize edilmesi ile ilgili calismalara katilmak,

Ihale islemlerinde verilen gorev gercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gérev

almak,
Bagli bulundugu st yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Olusturulan bilgisayar giivenlik mekanizmalarini siirekli denetlemek, giivenligi tehdit eden

davraniglar belirlemek ve sorumlulart tespit edip ¢oziime kavugturmak

Giinliik, haftalik ve aylik yedeklemeler almak

5651 sayili yasaya uygunluk i¢in gerekli onlemleri almak
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e Kurum Kalite Politikalarina uymak

e Diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerde {izerine diisen sorumluluklar1 yerine getirmek,

e Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak,

e Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara karsi

korunmasi igin gerekli tedbirleri almak, Subesinde mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin

yerinde ve ekonomik kullanilmasimi saglamak,

e Baskanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

e Konusu ile ilgili seminer, konferans ve kongre gibi etkinliklere katilmak, gerekirse bildiriler

sunmak veya izleyici olarak takip etmek,

e Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulasilmasina katkida bulunmak {izere gorev alani ile ilgili

konularda kendini yetistirmek,

e Kurumun ihtiyacina gore kendini ve bilgisini yenilemek, yeni bilisim sistemlerini ve alt yapilarini

ogrenmek, kendini gelistirmek

e Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

Bu dokiimanda agiklanan goérev tamimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum. ...../...../ 20...
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