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Kadro Unvani

Sube Miidiirii

Gorevli Oldugu Birim

Ag ve Sistem Yonetim Sube Miidiirliigi

Vekalet Edecek

Sube Miidiirii veya Bilgi Islem Daire Bagkani’min gorevlendirecegi uygun

personeller

Nitelikler

Universitelerde Goérevde Yikselme Yoénetmeliginin Sube Midirl igin aradigy

sartlar1 tagimak.

Organizasyondaki Yeri

Daire Baskanligina bagl gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Daire Baskanina bagli gérev yapar.

Bilgi islem Dairesi Baskanlig1 biinyesinde kurulu olan ve tiim Universite birimlerine hizmet veren ana
bilgisayar ve sunucular ile bu sistemlere bagli olan donanimlarin sorunsuz bir sekilde isletilebilmesi
icin gerekli tiim dnlemleri almak, is prosediirlerini gelistirmek,

Kampus Ag topolojisinin ¢ikartilmasi, Hizmet i¢i periyodik egitimlerle birim g¢aliganlarinin ve son
kullanicilarin kullandiklar sistemde neyi nasil yapmalar1 gerektigi hakkinda bilinglendirmek,
Kampiislere yeterli hiz ve bant genisliginde, kesintisiz internet erisiminin saglanmak, sanal aglar
olusturularak internet trafigini optimize etmek,

Internet kullanim trafiginin merkezi sistemde siirekli gézlemek, hatalarin analiz edip raporlamak, aktif
cihazlarin performans takibini yaparak problemli noktalara operasyon yapilarak dinamikligi saglamak,
Sistem sunucu, bilgisayar ve donanmim ihtiyacin1 belirlemek, kurulumu ve dagitimi konularinda
uygulama planlarini hazirlamak,

Sistemin saglikli ve emniyetli calismasim saglayacak tedbirleri almak, Firewall politikalarim
belirlenmek ve yonetmek,

Bilgi gizliligini, giivenligini ve kisisel mahremiyetin korunmasi konusunda gerekli tedbirleri almak,
Sunucu ve kullanici bilgisayarlarin igeriden ve disaridan her tiirlii yetkisiz erisime ve benzeri tehditlere
kars1 korunmasi igin gerekli tedbirleri almak,

Bilgisayar iletisim agim1 planlamak, tasarlamak ve kurmak, performans iyilestirme caligmalari

yapmak,
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Universite icinde var olan ve yeni kurulan birimlere internet ve ag baglantilar1 kurulmasi, olusan
arizalara yerinde ve zamaninda miidahale edilmesi ve sorunlarin ¢éziimiine yardimci olmak,
Bilgisayar iletisim aginin kurulumu, yonetimi, isletimi ve giivenligi konularinda planlama calismalar1
yapmak,

Sistemde tutulan verilerin belirlenen periyotlarla yedeginin alinmasini saglamak ve alinan yedekleri
giivenli bir sekilde muhafaza etmek,

Bilisim hizmetlerinde kullanilan, sistem altyapi cihazlar ile ilgili olarak periyodik bakim, kontrol,
ariza, yeni alim, teknik sartname hazirlanmasi gibi igleri gerektiginde yapmak, yaptirmak veya destek
vermek,

Universitenin akademik ve idari birimlerinin bilgisayar ve gevre birimlerine ait minimum standartlari
olusturmak, teknik sartname hazirlamak, giincellemek Baskanligin internet sayfasinin yayinlanmasini
saglamak,

Universite birimlerindeki u¢ kullanicilarin sorunlaria dogrudan ¢éziim bulmak, bu ¢dziimleri bir iist
amire iletmek,

Birimlerden gelen arizali donanimlarin ariza listesini veri tabaninda tutmak ve saglikli bir sekilde
takibini yapmak,

Kurum Kalite Politikalarina uymak

Dizeltici ve Onleyici faaliyetlerde tizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek,

Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara kars1 korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak, Subesinde mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin yerinde ve
ekonomik kullanilmasini saglamak,

Baskanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Konusu ile ilgili seminer, konferans ve kongre gibi etkinliklere katilmak, gerekirse bildiriler sunmak
veya izleyici olarak takip etmek,

Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulagilmasima katkida bulunmak iizere gorev alam ile ilgili
konularda kendini yetistirmek,

Kurumun ihtiyacina gore kendini ve bilgisini yenilemek, yeni bilisim sistemlerini ve alt yapilarini
ogrenmek, kendini gelistirmek,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine

ediyorum. ...../ ...
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getirmeyi kabul
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