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	Personel Daire Başkanlığı
 Mutemet
Mutemet. Birim Yazı İşleri
Mutemet


	657 DMK, Atama Kararnamesi
E-SGK giriş-çıkış bildirgesi,
SGK giriş-çıkış bildirgesi, Atama Kararnamesi
EBYS


Personel Daire Başkanlığından Daire Başkanlığımıza üst yazıyla gönderilen Atama Kararnamesine istinaden Personel girişi yapılır.





E-SGK ‘da Sigortalı işe giriş – çıkış bildirgesi düzenlenir. Düzenlenen bildirgeden Üç nüsha çıktı alınır. 





Bir nüshası EBYS üzerinden üst yazıyla Personel Daire Başkanlığına gönderilir. İkinci nüshası maaş evraklarına eklenip Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir, Üçüncü nüshası Daire Başkanlığımıza ait maaş dosyasına kaldırılır.





SGK girişi yapıldıktan sonra KBS’deki bilgiler eksiksiz girilerek personel girişi tamamlanır. 
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