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Kadro Unvani Sube Miidiirii
Gorevli Oldugu Birim Yazilim ve Web Programlama Sube Miidiirligii

. Sube Miidiirii veya Bilgi Islem Daire Bagkani’nin gorevlendirecegi uygun
Vekalet Edecek
personeller

Nitelik Universitelerde Goérevde Yikselme Yoénetmeliginin Sube Midirl igin aradigy
Itetikier
sartlar1 tagimak.

Organizasyondaki Yeri Daire Bagkanligina bagli gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Daire Baskanina bagl gorev yapar.

e Rektorliik merkez ve tasra birimlerinin veya Bagkanlik is ve islemlerinin bilgi teknolojileri
kullanilarak, zamandan, insan giiciinden, iiretim maliyetlerinden tasarruf ederek daha kaliteli, vatandas
ve kurum odakli hizmetlerin tiretilebilmesi amaciyla projeler tasarlayarak yoneticilere sunmak,

e Yoneticiler tarafindan verilen veya uygun goriilen projelerin is siireclerini hazirlamak, uygulanmasini
ve dokiiman islerinin yapilmasini saglamak,

e Projelerde, yazilim gelistirme, bilgi ve veri giivenligi standartlarini tespit etmek,

e Projelerde ¢dzlimleme ¢alismalarin1 yapmak, uygulama modeli ve veri tabani tasarimi olusturmak,

e Tasarlanan projelerin gerektirdigi bilgisayar yazilimlarimi gelistirmek, temin etmek ve uygulanabilir
hale getirmek,

e Tasarim kriterleri dogrultusunda yazilim gelistirmek, ilgili birimlerle koordineli olarak testler yapmak
veya yaptirmak,

e Projelere iliskin kullanim dokiimanlarini hazirlamak, kullanimda karsilasilan sorunlarin ¢6ziim
calismalarin1 yapmak/yaptirmak,

e Universitenin i¢ bilgi akisin1 ve calismakta olan projelerin isleyisini izlemek, sorunlar1 saptamak ve
yapilmasi gereken diizenlemeleri iistlerine onermek,

e Tasarlanan projelerin etkin olarak uygulanabilmesi amaciyla, projede fiilen gérev almasi s6z konusu
olan personele gerekli belge ve bilgileri vermek,

o Projeleri takip ederek, proje akis1 hakkinda dokuman olusturmak ve iist yonetime sunmak,
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Universitenin internet sayfasinin siirekli yayimmi saglamak, giincellemek, internet sayfasindaki
duyurular1 ve yenilikleri takip etmek ve yaymlamak,

Internet sayfasi araciligi ile kurum ici personele faydali olabilecek her tiirlii bilgi, dokiiman
paylagimini gerceklestirmek,

Universitenin internet ana sayfasinin vatandas odakli hizmet, bilgi ve belge paylasimi sunabilen bir
yapida olmasini saglayarak kurum ¢alisanlarina ve vatandaslara en iyi hizmeti sunabilmek,
Universite ve bagli birimlerince ihtiya¢c duyulan internet ve ag hizmetleri konusunda ¢aligmalar
yapmak ve duyurmak,

Universitenin ve bagli birimlerinin kullanabilecegi internet sayfalarmin, igerik standartlarini saptamak
ve tasarim siirecine katkida bulunmak,

Bagkanlik tarafindan yirdtllen internet tabanli projelere tasarim
yapmak/yaptirmak,

Universitenin ve bagl birimlerinin internet sayfalarinin siirekli olarak yayimda kalmast igin gerekli is
ve iglemleri yerine getirmek,

Kurum Kalite Politikalarina uymak

Diizeltici ve dnleyici faaliyetlerde iizerine diisen sorumluluklar1 yerine getirmek,

Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara kars1 korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak, Subesinde mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemenin yerinde ve
ekonomik kullanilmasii saglamak,

Baskanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Konusu ile ilgili seminer, konferans ve kongre gibi etkinliklere katilmak, gerekirse bildiriler sunmak
veya izleyici olarak takip etmek,

Kurum tarafindan planlanan hedeflere ulagilmasina katkida bulunmak iizere gorev alani ile ilgili
konularda kendini yetistirmek,

Kurumun ihtiyacina gore kendini ve bilgisini yenilemek, yeni bilisim sistemlerini ve alt yapilarini
ogrenmek, kendini gelistirmek,

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmaktir

Revizyon Nedeni: Hazirlayan Onaylayan
Yonetim Temsilcisi Bilgi islem D. Bsk.
M. Nurullah NERGIZ Edip ERTAS

(Form No:BGYS.GT.02 ; Revizyon Tarihi: Revizyon No:00)




YAZILIM VE WEB Dokiiman No BGYS.GT-02

ilk Yayin Tarihi | 15.10.2018

o PROGRAMALAMA SUBE Revizyon Tarihi
UNIVERRITES] MUDURU GOREV TANIMI Revizyon No
Loty Jogonda Sayfa 3/3

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum. ...../...../ 20...
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